
How to Obtain an Employer 
Identification Number (EIN) 

• Self
• English – Go to page 2
• Spanish – Go to page 18

• Third party 
• English – Go to page 34
• Spanish – Go to page 53



How to Obtain an Employer 
Identification Number (EIN)



Access the following website to obtain an EIN via Online, Telephone Service, Fax or Mail: 
http://www.irs.gov/businesses/small/article/0,,id=97860,00.html

Click here 
to apply 
for an 
EIN 

online.



Click here to continue to the EIN Application online.



Click here to start EIN Application online.



Individuals will need to select “Sole Proprietor”.

Click here to 
continue the 

application process



Click here to 
continue the 

application processIndividuals will need to select 
“Sole Proprietor”.



Click here to 
continue the 

application process



“Why are you requesting an EIN?”

“Started a new business” should be selected as that is the closest to the 
reason for obtaining an EIN.

Click here to 
continue the 

application process



###      ##       ####

If you are applying for an EIN for yourself, select this option.

Click here to 
continue the 

application process

John

Doe



Click here to 
continue the 

application process

112 Main Avenue

Mountain City

99912

999         111       2222



John Doe

Click here to 
continue the 

application process

Montgomery

August 2009



Click here to 
continue the 

application process



Select “Other” for the type of business
Click here to 
continue the 

application process



Select “Other” and enter “Fulfilling Federal Requirements”

Click here to 
continue the 

application process

Fulfilling Federal Requirements



Select this option to receive 
your letter online providing 
your EIN.

Click here to continue 
the application process 
and receive your letter 
providing your EIN.



Helpful information regarding your EIN 
http://www.irs.gov/Businesses/Small-Businesses-&-Self-Employed/Employer-ID-Numbers-EINs



Obtener un Employer 
Identification Number (EIN)



Obtener un EIN como individuo
• Con la eliminación del Número de Seguro  

Social (SSN) como método de Identificación  
en el AES, muchos individuos deben obtener  
un Número de Identificación Patronal (EIN).

Para obtener ayuda de cómo solicitar éste número  
como individuo, revise ésta presentación.



Acceda a la página: https://www.irs.gov/businesses/small-businesses-self-employed/apply-for-an-employer-identification-number-ein-online

para información de cómo obtener un Número de Identificación del Negocio (EIN) por Internet, teléfono, fax o correo:

Oprima el enlace  
“Internet EIN”  
para solicitar un  
EIN por  
Internet.

http://www.irs.gov/businesses/sma


Oprima “Begin Application” para comenzar el proceso de  
obtener su EIN por Internet.



Individuos deben seleccionar “Sole Proprietor”.

Haga clic aquí para  
continuar el proceso  

de aplicación



Haga clic aquí para  
continuar el proceso  

de aplicación
Individuos solicitando un EIN  
deben seleccionar “Sole  
Proprietor”.



Confirme su  
selección y oprima  
“Continue” para

continuar el 
proceso



Oprima “Continue”  
para continuar el  

proceso

El próximo paso le 
pregunta: ¿Por qué 
solicita un EIN?

Individuos deben 
seleccionar “Started a 

    



John

Doe

### ## ####

Seleccione “I am the sole proprietor” si está solicitando el  EIN 
como individuo.

Oprima “Continue”  para continuar el  proceso



Entre toda la  
información y oprima

“Continue” para  
continuar el proceso

112 Main Avenue  

Mountain City

99912

999 111
2222



JohnDoe

Entre la información  
requerida y oprima  
“Continue” para  
continuar el proceso

Montgomery

August 2009



Conteste cada
pregunta y 

oprima  
“Continue” para

continuar el 
proceso



El siguente paso le pregunta qué tipo de negocio tiene. Seleccione
"Other" si está solicitando como individuo. Haga clic aquí para  

continuar el proceso de
aplicación



En este paso, se le pregunta que servicio mejor describe sus actividades comerciales.  
Seleccione "Other" y entre "Fulfilling Federal Requirements” en el espacio provisto.

Haga clic aquí para  continuar el proceso  de aplicación

Fulfilling Federal Requirements



Seleccione esta opción para  
recibir su carta en línea
proporcionandosu EIN.

Seleccione su  
preferencia para recibir  

el EIN y oprima  
“Continue”. Si

selecciona la opción de  
recibir el número por  

Internet, se le generará  
el EIN. Podrá ver,

imprimir y guardar la  
carta.



Información de ayuda referente a 
su EIN

http://www.irs.gov/Businesses/Small-Businesses-&-Self-Employed/Employer-ID-Numbers-EINs

http://www.irs.gov/Businesses/Small-Businesses-%26-Self-Employed/Employer-ID-Numbers-EINs


How to Obtain an Employer 
Identification Number (EIN) 

as a Third Party



Access the following website to obtain an EIN via Online, Telephone Service, Fax or Mail: 
http://www.irs.gov/businesses/small/article/0,,id=97860,00.html

Click here 
to apply 
for an 
EIN 

online.



Click here to continue to the EIN Application online.



Click here to start EIN Application online.



Persons applying for an individual will need to select “Sole Proprietor”.

Click here to 
continue the 

application process



Click here to 
continue the 

application processPersons applying for an 
individual will need to select 
“Sole Proprietor”.



Click here to 
continue the 

application process



“Why are you requesting an EIN?”

“Started a new business” should be selected as that is the closest to the 
reason for obtaining an EIN.

Click here to 
continue the 

application process



###      ##       ####

If you are a third party applying for an EIN for an individual, select this option.

Click here to 
continue the 

application process

John

Doe



Click here to 
continue the 

application process



Click here to 
continue the 

application process



Timothy

Doe

116 Pine Lane
Mountain City

99912
999         111       2222

Click here to 
continue the 

application process



Click here to 
continue the 

application process

112 Main Avenue

Mountain City

99912

999         111       2222



John Doe

Click here to 
continue the 

application process

Montgomery

August 2009



Click here to 
continue the 

application process



Select “Other” for the type of business
Click here to 
continue the 

application process



Select “Other” and enter “Fulfilling Federal Requirements”

Click here to 
continue the 

application process

Fulfilling Federal Requirements



Congratulations! The EIN has been successfully assigned.

The confirmation letter will be mailed to the applicant. This letter will be the applicant’s 
official IRS notice and will contain important information regarding the EIN. Allow up to 4 
weeks for the letter to arrive by mail.

We strongly recommend you print this page for your records.

Click “Continue” to get additional information about using the new EIN.

Help Topics

Can the EIN be used 
before the confirmation 
letter is received?

EIN assigned:

Legal name: John Doe
27-XXXXXXX
John Doe

Click here to get 
additional information 

about using the new 
EIN

NOTE: Be sure to print this page as this will be the 
only confirmation of the EIN that will be provided to 

the third party.



Helpful information regarding your EIN 
http://www.irs.gov/Businesses/Small-Businesses-&-Self-Employed/Employer-ID-Numbers-EINs



Obtener un Employer 
Identification Number (EIN) 

para clientes



Obtener un EIN para clientes
• Con la eliminación del Número de Seguro  

Social (SSN) como método de Identificación  
en el AES, muchos individuos deben obtener  
un Número de Identificación Patronal (EIN).

Para obtener ayuda de cómo solicitar éste número  
para sus clientes (individuos) que no tienen un EIN,  

revise ésta presentación.



Accese: https://www.irs.gov/businesses/small-businesses-self-employed/apply-for-an-employer-ide ntification-number-e in-online

para información de cómo obtenerun Número de Identificacióndel Negocio (EIN) por Internet, teléfono, fax 
o  correo:

Oprima el enlace  
“Internet EIN”  
para solicitar un  
EIN por  
Internet.

http://www.irs.gov/bus


Oprima “Begin Application” para comenzarel  
proceso de obtener su EIN por Internet



Individuos deben seleccionar “Sole Proprietor”.

Haga clic aquí para  
continuar el proceso de  

aplicación



Haga clic aquí para  
continuar el proceso de  

aplicación
Las personas que solicitan por  
un individuo deberán  
seleccionar “Sole Proprietor”.



Confirme su selección y  
oprima “Continue” para  

continuar el proceso



El próximo paso le pregunta: ¿Por qué solicita un EIN?

Individuos deben seleccionar “Started a new business" ya que es la razón más  
apropiada para obtener un EIN.

Oprima “Continue” para  
continuar el proceso



### ## ####

John

Doe

Si usted está solicitando un EIN  
para un cliente, seleccione “I  

am the third party applying for  
an EIN on behalf of this sole  

proprietor”.

Oprima “Continue” para  
continuar el proceso



Debe confirmar si tiene la  
autorización de solicitar el EIN a  
nombre del cliente. Si desea mas  
información, oprima los enlaces  

que aparecen en la pantalla.
Oprima “Continue”.



Debe confirmar si tiene la autorización  
necesaria para solicitar el EIN a  

nombre de su cliente. Confirme su
respuesta seleccionando “Yes, I agree  

to, and am in compliance with the  
above statements” y oprima  

“Continue”.



Timothy

Doe

116 Pine Lane  
Mountain City

99912
999 111

2222
Entre la información  
requerida y oprima  

“Continue” para continuar  
el proceso



Entre la información  
requerida y oprima  
“Continue” para  

continuar el proceso

112 Main Avenue  

Mountain City

99912

999 111
2222



John Doe

Montgomery

August 2009

Entre la información  
requerida y oprima  
“Continue” para  

continuar el proceso



Conteste cada pregunta y  
oprima “Continue” para  

continuar el proceso



Seleccione "Other" si está solicitando como individuo
Haga clic aquí para  continuar el proceso de  aplicación



En este paso, se le pregunta que servicio mejor describe sus actividades comerciales.
Seleccione "Other" y entre "Fulfilling Federal Requirements” en la celda.
Haga clic aquí para

continuar el proceso de  aplicación

Fulfilling Federal Requirements



Congratulations! The EIN has been successfully assigned.

The confirmation letter will be mailed to the applicant. This letter will be the applicant’s  
official IRS notice and will contain important information regarding the EIN. Allow up to 4  
weeks for the letter to arrive by mail.

We strongly recommend you print this page for your records.

Click “Continue” to get additional information about using the new EIN.

Legal name:

EIN assigned: 27-XXXXXXX

John Doe

Help Topics

Can the EIN be used before 
the confirmation letter is 
received?

Oprima “Continue”  
para información  
adicional sobre 
cómo  utilizar el 

nuevo EINNOTA: Asegúrese de imprimir esta página ya que  
será la única confirmación del EIN que será provista  

a terceros.



Información de ayuda referente a 
su EIN

http://www.irs.gov/Businesses/Small-Businesses-&-Self-Employed/Employer-ID-Numbers-EINs

http://www.irs.gov/Businesses/Small-Businesses-%26-Self-Employed/Employer-ID-Numbers-EINs
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